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Podgorica, 11 .0J). QL/QQL,

Na osnovu &lana 36 Zakona o drzavnoj upravi (“Sluzbeni list CG", br.78/18 i 70/21),
¢lana 7 stav 1 tacka 6 Zakona o upravljanju i unutrasnjim kontrolama u javnom
sektoru (“Sluzbeni list CG", br.75/18) ¢lana 6 Pravilnika o nacinu i postupku
uspostavljanja i sprovodenja finansijskog upravijanja i kontrole (“Sluzbeni list CG"
37/10) direktor Agencije za zastitu Zivotne sredine donosi:

INTERNO PRAVILO
O NACINU VRSENJA POPISA POKRETNIH | NEPOKRETNIH STVARI U
AGENCIJI ZA ZASTITU ZIVOTNE SREDINE

Clan 1.

Ovim Internim pravilom ureduje se nacin vréenja popisa pokretnih i nepokretnin
stvari kojima raspolaze Agencija za zastitu Zivotne sredine (daljem tekstu Agencija).

lzrazi koji se u ovom internom uputstvu koriste za fizicka lica u muSkom rodu
podrazumijevaju iste izraze u Zenskom rodu.

Clan 2.

Popis iz &lana 1 ovog Internog pravila obuhvata pokretne | nepokretne stvari kojima
raspolaze Agencija koje se koriste za ostvarivanje funkcija Agencije i stvari koje se
po bilo kom osnovu nalaze kod drugog organa, pravnog ili fizickog lica, kao i stvari
drugog organa koje se na dan popisa nalaze kod organa koji vrsi popis.

Predmet popisa su i stvari koje se vode u vanbilansnoj evidenciji, kao i sitan inventar.

Sitnim inventarom u smislu ovog Internog pravila, smatraju se stvari koje ne spadaju
u opremu prema propisima o racunovodstvu, koje Agencija koristi za ostvarivanje
funkcije, a &ija vrijednost je manja od 300 eura i rok trajanja nije duzi od godinu dana.

Clan 3.
Popis nepokretnih stvari obuhvata:
- zemljiste (poljoprivredno i gradevinsko);
- gradevinske objekte (sluZbene zgrade i prostorije, rezidencije, reprezentativne

objekte sluzbene stanove, garaze, sklonista i slicno) i
- investicije u toku,

-nematerijalna ulaganja

Popis pokretnih stvari obuhvata:
- prevozna sredstva;



- opremu i kancelarijski namjesta;j;
- predmete istorijsko- dokumentarne, umjetnicke i kulturne vrijednosti,

- blagajna i obaveze
- sitan inventar
- stanje na racunima kod banaka.
Clan 4.

Prije poCetka popisa Sluzba za opste poslove, ljudske resurse, finansije i javne
nabavke (u daljem tekstu Sluzba) vrsi aZuriranje knjigovodstvene evidencije,
pripremu podataka o tudoj imovini kao i o sopstvenoj imovini koja se nalazi u posjedu
drugih organa ili pravnih i fiziékih lica, inventarskih brojeva stvari, naziva stvari i
jedinica mjere, odnosno koli¢ina. Podaci o popisu nepokretnih i pokretnih stvari
unose se u popisne liste.

Popis vrsi Komisija za popis nepokretnih i pokretnih stvari (u daljem tekstu Komisija).
Komisiju obrazuje starjesina organa, rjesenjem.
Clan 5.

Popis se obavlja u prisustvu lica koje je materijalno zaduZeno za stvari koje se
popisuju.

Popisne liste se sacinjavaju u tri istovjetna primjerka koje potpisuju predsjednik,
Clanovi  komisije i lice zaduzeno za stvari koje se  popisuju.
Ukoliko komisija za stvar koja se popisuje utvrdi, da nema lica zaduzenog za stvar, tu
Cinjenicu konstatuje u popisnim listama i izvjestaju o izvrSenom popisu.
Podaci iz Sluzbe daju se na uvid Komisiji nakon zavrSenog popisa.

Clan 6.

Komisija u popisne liste unosi naturalno stanje stvari, koje se utvrduje njihovim
brojanjem i vrsi sravnjenje stanja dobijenog popisom sa stanjem u poslovnim
knjigama i saCinjava izvjestaj o izvr§enom popisu.

Popisne liste Komisija dostavlja Sluzbi u papirnoj i elektronskoj formi.
Obracun amortizacije i revalorizacije stvari vréi Kancelarija elektronskom obradom
podataka.

Popis se vr§i na Obrascu PL, propisanom Uputstvom o blizem naéinu vr§enja popisa
pokretnih i nepokretnih stvari u drzavnoj svojini.

Za primliene stvari (donacije, poklon) evidentiraju se njihove vrijednosti na osnovu
trziSne vrijednosti ili angazovanjem procjenitelja ekonomske struke.

Clan 7.

Nakon izvr§enog popisa i unosenja vrijednosti popisanih stvari po kojima se te stvari
vode u Sluzbi, Komisija uporeduje stanje dobijeno popisom sa stanjem iz
knjigovodstva i utvrduje razlike.

Ukoliko Komisija utvrdi da stvar za koju je utvrden manjak nije imala upotrebnu
vrijednost, Komisija moze u Izvjestaju da prediozi otpis i isknjizavanje te stvari.



Ukoliko Komisija prilikom popisa utvrdi i konstatuje eventualne viskove stvari, koji po
ocjeni Komisije pripadaju organu i potrebni su za njegov rad, mozZe da predloZi
njihovo unosenje u poslovne knjige po nabavnoj ili procijenjenoj vrijednosti.

Stvari koje nemaju knjigovodstvenu vrijednost, a imaju upotrebnu vrijednost, popisuju
se i evidentiraju u knjigovodstvu organa. Komisija u izvjestaju o sprovedenom popisu
predlaze otpis stvari koje se ne mogu dalje koristiti.

Clan 8.

Popis zemljista i gradevinskih objekata se vrSi na osnovu uvida u dokumentaciju
vlasnistva, koju racunovodstvo dostavlja Komisiji na uvid.

Clan 9.

Popis investicija u toku vrS§i se po osnovu uvida na licu mjesta i pregledom
dokumentacije koja se odnosi na tu investiciju, na osnovu koje su vrSena knjizenja u
Sluzbi.
Komisija u izvje$taju o izvrSenom popisu unosi podatke o stepenu zavr$enosti
investicije.

Clan 10.

Prilikom popisa prevoznih sredstava u popisne liste unose se podaci, o vrsti, tipu,
modelu, serijskom broju, reigistarskom broju i sl.

Ukoliko popisana imovina nema vrijednosti, i u sluaju nedostatka dokumentacije o
vrijednosti popisane imovine, organ vrsi procjenu njihove vrijednosti.

Komisija je duzna da izvr8i naturalni popis opreme i kancelarijskog namjestaja i u
popisne liste unese podatke po vrstama, inventarnim brojevima i sl.

Clan 11.

Popis zaliha kancelarijskog potrosnog materijala i sitnog inventara, vrsi se za zalihe
koje se nalaze u magacinu na dan popisa.

Clan 12.

Popis umijetnickih slika, ikona, skulptura, predmeta od plemenitih metala, i djela od
istorijskog i umjetnickog znacaja koja se nalaze u sluzbenim i drugim prostorijama
koje koriste organi za ostvarivaje funkcije, vrsi se bez unosenja vrijednosti.

Clan 13.

Nakon popisa Komisija sacinjava izvjestaj o popisu na osnovu popisnih lista koje
predaje starjesini organa.

lzvjeStaj o popisu sadrZi: stanje stvari, nalaz o utvrdenim razlikama (manjkovi i
viSkovi), predlog za otpis pojedinih stvari koje su izgubile vrijednost, primjedbe,
misljienja zaposlenih koji rukuju pokretnim stvarima.

Za tacnost popisa i Izvjestaja o popisu odgovorni su €lanovi Komisije.
: Clan 14.



Starjesina organa na osnovu lzvjestaja Komisije i predioZzenih popisnih lista odlucuje
o prihvatanju Izvjestaja o izvrSenom popisu i odlu¢uje o nacinu rjesavanja razlika na
pokretnim stvarima .

Clan 15.

Izvjestaj o izvrSenom popisu, sa popisnim listama i rjeenjem starjesine dostavija se
knjigovodstvu organa radi uskladivanja knjigovodstvenog stanja posebne evidencije
sa stvarnim stanjem.

Podaci o promjena stanja pokretnih i nepokretnih stvari utvrdeni godi$njim popisom,
dostavjaju se Upravi za imovinu radi azuriranja.

Clan 16.

Ovo Interno Pravilo stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj
tabli Agencije i sastavni je dio Agencije za zastitu Zivotne sredine.

Ovo Interno pravilo ¢e se objavit i na internet stranici: https:/epa.org.me i sastavni je
dio Knjige procedura Agencije.




