Na osnovu &lana 7 stav 1 taéka 6 Zakona o upravljanju i unutrasnjim kontrola u javnom sektoru
(“Sluzbeni list Crne Gore®, broj 75/18) i ¢lana 6 Pravilnika o nadinu i postupku uspostavljanja i
sprovodenja finansijskog upravljanja i kontrole (“Sluzbeni list CG*, broj 37/10), v.d. direktora

Agencije za zastitu prirode i Zivotne sredine donosi -
wrna ra

4 ZASTITU PRIRODE | ZIVOTNE SREDINE

INTERNO PRAVILO O NAGINU TREBOVANJA | EVIDENCIJI ()5-D-22%
KANCELARIJSKOG | POTROSNOG MATERIJALA = ==
¢ dgorica, __ 26.03. 2049 god.
Clan1

Ovim Pravilom ureduju se pitanja u vezi sa nacinom trebovanja kancelarijskog i potro$nog
materijala (u daljem tekstu: kancelarijski materijal) za potrebe sluzbenika, kao i vodenja
evidencije o kancelarijskom materijalu.

Izrazi koji se u ovom internom pravilu koriste za fizi¢ka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste
izraze u Zenskom rodu.

Clan 2

Nabavka kancelarijskog materijala vrsi se u skladu sa odredbama Zakona o javnim nabavkama
i ovim internim pravilom.

Sluzbenici organizacionih jedinica Agencije, pripremaju zahtjev za nabavku potrebnog
kancelarijskog materijala te organizacione jedinice i isti dostavlju rukovodiocu organizacione
jedinice na saglasnost.

Sluzbenici organizacionih jedinica mogu narucivati iskljucivo kancelarijski materijal iz
Specifikacije kancelarijskog materijala, koja je sastavni dio ugovora o nabavci kancelarijskog
materijala zakljuéenog u postupku javne nabavke za tekucu godinu.

Sluzbenicima ée biti dostavljena Specifikacija kancelarijskog materijala elektronskim putem.

Zahtjev za nabavku kancelarijskog materijala, nakon dobijene saglasnosti, prosleduje se na
odobrenje nadelniku Sluzbe za opste poslove, ljudske resurse i finansije, sukcesivno, u skladu
sa potrebama.

Na osnovu iskazanih potreba sluzbenika, a nakon odobrenja nagelnika Sluzbe za opste
poslove, ljudske resurse i finansije, Vi$i savjetnik Ill koji je zaduzen za prijem i evidenciju
kancelarijskog materijala (u daljem tekstu Visi savjetnik Ill), upucuje zahtjev dobavljacu za
isporuku kancelarijskog materijala po vrstama i koli¢inama.

Clan 3

Dobavlja¢ dostavlja kancelarijski materijal uz otpremnicu koja prati kancelarijski materijal.

Otpremnicu potpisuju: Vi§i savjetnik I, da je kancelarijski materijal primio i dobavlja¢, da je
kancelarijski materijal isporucio.

Vi&i savjetnik |l na osnovu dostavljene fakture i otpremnice, evidentira nabavljeni i izdati
kancelarijski materijal u Internoj knjizi i elektronskim putem.



Clan 4

Po izvréenoj nabavci kancelarijskog materijala, Visi savjetnik Ill izdaje materijal sluzbeniku
prema zahtjevu za nabavku, uz potpis.

Po izdavanju kancelarijskog materijala, samostalni referent Visi savjetnik 1l evidentira izdati
materijal u elektronskoj evidenciji kancelarijskog materijala.

Clan 5

Ovo interno pravilo stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj tabli Agencije i sastavni je
dio Knjige procedura Agencije za zastitu prirode i Zivotne sredine .
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