Na osnovu ¢&lana 7 stav 1 tadka 6 Zakona o upravljanju i unutradnjim kontrolama u javnom
sektoru (“Sluzbeni list list Crne Gore®, broj 75/18) i €lana 6 Pravilnika o nadéinu i postupku
uspostavljanja i sprovodenja finansijskog upravljanja i kontrole (“Sluzbeni list CG", broj 37/10),

v.d. direktora Agencije za zastitu prirode i Zivotne sredine donosi Crna Gora
. C1JA 7 ZASTITU PRIRODE | ZIVOTNE SREDINE
INTERNO PRAVILO 810,08 -D-22h0 |1

O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU U Podgorica,_ DE.04 20 1% god.

1.Blagajnicko poslovanje je sastavni dio finansijskog poslovanja, kojim se vrse uplate i isplate
u gotovom novcu.

Izrazi koji se u ovom internom pravilu koriste za fizicka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste
izraze u zenskom rodu.

2.Blagajnitko poslovanje u Agenciji za zadtitu prirode i zivotne sredine obavlja samostalni
referent — primalac prihoda Sluzbe za opste poslove, ljudske resurse i finansije, koji je liéno
odgovoran za éuvanje blagajne i jedini ima pristup novcu u blagajni (kasi).

3.Za preuzimanje rezervnih kljuceva deponovanih kod izabrane banke, ovlastice se lica iz tatke
2 ovog Internog pravila.

4.Zahtjev za odobravanje stalnog avansa za tekuéu godinu, po odobrenju direktora, nacelnik
Sluzbe za opéte poslove, ljudske resurse | finansije, upucuje Ministarstvu finansija — Sektoru za
budzet.

5.Nakon odobravanja redovnog ili vanrednog avansa od strane direktora, nalog za podizanje
avansa za Agenciju ovjerava sluzbenik ovlagéen za ovjeravanje (nacelnik Sluzbe za opste
poslove, ljudske resurse i finansije), zatim ga prosleduje sluzbeniku ovlaséenom za odobravanje
(direktoru) na odobrenje.

6.Samostalni referent — primalac prihoda, predaje nalog za podizanje avansa Ministarstvu
finansija i preuzima avans (uz ovlascenje) u odobrenom iznosu.

7.Samostalni referent— primalac prihoda vodi dnevnik blagajne. Dnevnik blagajne je knjiga u
koju primalac prihoda dnevno evidentira sve pojedinagne uplate i isplate i na kraju radnog dana
iskazuje stanje novca u blagajni — saldo.

8.Isplatu akontacije iz blagajne za sluzbeno putovanje u inostranstvo, samostalni referent—
primalac prihoda vr$i na osnovu otvorenog putnog naloga za to sluzbeno putovanje. Po
povratku sa sluzbenog putovanja sluzbenik je duzan da u roku od sedam dana dostavi izvjestaj
sa sluzbenog putovanja uz putni nalog. Na osnovu prilozene dokumentacije vrsi se konacan
obradun trodkova putovanja i isplata odobrenih troSkova umanjena za dobijeni avans,
odnosno uplata iznosa ukoliko je isplacena akontacija veca od odobrenih troskova.

9.Za isplatu akontacije za sluzbeno putovanje u zemlji, zaposleni dostavlja ovjereni putni
nalog, a po povratku sa sluzbenog putovanja duzan je da u roku od tri dana dostavi putni nalog



za kona&an obra&un tro$kova putovanja. Na osnovu priloZzene dokumentacije vr$i se konacan
obradun trodkova putovanja i isplata odobrenih troskova umanjena za dobijeni avans,
odnosno uplata iznosa ukoliko je isplacena akontacija vecéa od odobrenih troskova.

10.0vo interno pravilo stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj tabli Agencije i sastavni
je dio Knjige procedura Agencije za zastitu prirode i Zivotne sredine.
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